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Centro adscrito
Universidad Zaragoza

1. OBJETO

El objeto este procedimiento es elaborar un resumen de la composicién y funcionamiento de

los drganos de representacién de la EUPLA asi como establecer los responsables de la difusion
de los procesos electorales y comunicacién de nombramientos de los diferentes cargos.

Clasificacidn del procedimiento: Estratégico.

2. ALCANCE

Este procedimiento sera de aplicacién para tanto para Organos de Gobierno como Organos
Académicos de la EUPLA.

3. NORMATIVA

Reglamento de Régimen interno.

Estatutos del Organismo Auténomo Local EUPLA.

Convenio adscripcién EUPLA.

Procedimiento de nombramiento, renovacién y cese de los agentes del SIGC en estudios
de grado y master universitario. Q111 UZ

Manual del Sistema de Garantia Interna de Calidad

Estatutos de la Universidad de Zaragoza, Decreto 1/2004, de 13 de enero del Gobierno
de Aragdn, modificado por Decreto 27/2011, de 8 de febrero y 84/2016, de 14 de junio
[articulos 121y 122]

Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario.

Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre, de Proteccién de Datos de Caracter Personal
(BOE del 14)

Decreto 1/2004, de 13 de enero, del Gobierno de Aragdn, por el que se aprueban los
Estatutos de la Universidad de Zaragoza (BOA del 19)

Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre por el que se establece la ordenacién de
las ensefianzas universitarias oficiales.

Ley 39/2015, de 1 de octubre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun (BOE de 2 de octubre)

Ley 40/2015, de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico (BOE de 2 de
octubre)

Directrices de adaptacion de las leyes 39/2015 y 40/2015 a la administracidn electrdnica
en la Universidad de Zaragoza

Resolucién de 23 de mayo de 2017, del Rector de la Universidad de Zaragoza por la que
se delega la competencia para el nombramiento y cese de determinados agentes del
Sistema Interno de gestion de la calidad de las titulaciones de Grado y Master
Universitario en el Decano y Director del Centro responsable de la titulacion (BOA 07 de
junio de 2017).

4. DEFINICIONES

Patronato (Estatutos O.A.L. EUPLA). Es el maximo érgano de Gobierno de la EUPLA con
competencias para el establecimiento de directrices de caracter general que afectan al
Organismo auténomo, entre otros tomar conocimiento de las decisiones de especial
trascendencia adoptadas por otros érganos como la aprobacion de presupuestos y su
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liquidacién, plantilla de personal y relaciones de puestos de trabajo, negociacién
colectiva, fijacion de precios publicos y otros ingresos de derecho publico.

- Presidente/a Patronato (Estatutos 0.A.L. EUPLA). Ostenta la representacion, dirige el
gobierno y la administracién del organismo auténomo.

- Consejo Rector (Estatutos 0.A.L. EUPLA). Es el Organo Colegiado que aprueba aspectos
especificos en la gestidon de la EUPLA como pueden ser el proyecto de presupuesto anual
para su remisién al Pleno del Ayuntamiento, convenios de colaboracidn, proyecto de
plantilla de personal y la relacidon de puestos de trabajo para su remisién al Pleno del
Ayuntamiento y tiene competencias como drgano de contratacion respecto de los
contratos sujetos a la legislacidn de contratos del sector publico y que no correspondan
al Presidente o al Gerente.

- Gerente (Estatutos O.A.L. EUPLA). Entre sus funciones esta ejecutar y hacer cumplir los
acuerdos del Consejo Rector siguiendo las instrucciones de la Presidencia asi como
ejercer cuantas facultades se le deleguen expresamente por el Consejo Rector o el
Presidente.

- Director/a (Reglamento Régimen Interno EUPLA). E|/La Director/a es |la primera autoridad
académica del Centro, ejerce las funciones de direccion y representacion académica y
realiza tareas de gestién ordinaria del Centro,

- Junta de Centro (Reglamento Régimen Interno EUPLA). La Junta del Centro es el 6rgano
colegiado de gestion académica del mismo. Entre sus funciones estan elegir al
Director/a, aprobar propuestas de creacién o supresion de titulaciones y cursos o
estudios propios coordinados por el Centro, proponer los planes de estudio y sus
revisiones, asi como evaluar y efectuar un seguimiento periédico de estado de las
titulaciones que se imparten en el Centro y participar en los procesos de evaluacién
institucional y acreditacién de las titulaciones y ensefianzas que se impartan en el
Centro.

- Comision Permanente (Reglamento Régimen Interno EUPLA). Resuelve asuntos de
tramite expresamente autorizados por la Junta del Centro y aquellos otros que ésta le
encomiende.

- Profesor/a Secretario/a (Reglamento Régimen Interno EUPLA). El/la profesor/a
Secretario/a da fe de los actos y acuerdos de la Junta del Centro, del Director/a y del
Equipo de Direccién del Centro, actia como secretario de la Junta del Centro, custodia
las Actas de sus reuniones y expide las certificaciones de los acuerdos que consten en
las indicadas Actas.

- Subdirectores/as (Reglamento Régimen Interno EUPLA). Corresponde a los/las
Subdirectores/as la direccién y coordinaciéon de sus areas de competencia, y las
restantes funciones que el/la Director/a les delegue.

- Coordinadores de Titulacion (Q111). Es la persona responsable de la gestion,
coordinacion y mejora de las ensefianzas del titulo, con el fin de asegurar la aplicacion
mas adecuada de lo dispuesto en la Memoria de verificacién de la Titulacion y el garante
de la ejecucidn de los procesos de evaluacién y mejora continua previstos en su Sistema
Interno de Gestidn de Calidad.

- Comité de Calidad (Manual SIGC EUPLA) El Comité vela por la implantacién y
seguimiento del SIGC de la EUPLA, de sus acciones de mejora y de los diferentes
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procesos contemplados en el SIGC. Revisa y aprueba la Politica, Objetivos de Calidad,

Manual de Calidad del SIGC y Procedimientos.

- Comisiéon de Garantia de Calidad Interna/Externa (Q111) Organo mediante el cual
la Junta o Consejo del centro responsable de los estudios, ejerce el control y la garantia
de la calidad de una titulacidn. Para titulaciones en centros adscritos en las que se
imparten titulaciones de forma completa y simultanea en varios centros, existira una
Unica Comisién conjunta de Garantia de la calidad que se estructurard en dos niveles:

- Una Comision en cada centro (Interna), para la garantia de la calidad de la
organizacion y desarrollo del titulo en cada centro, responsable de la garantia de la
calidad del titulo.

- Unica Comisién conjunta (Externa), para la garantia de la calidad de la memoria de
verificacion.

- Comisiones de Evaluacion de la Calidad (Q111). Son los érganos colegiados que
tienen como objeto realizar la evaluacién anual de la titulaciéon para su consideracién
por el Coordinador y por la Comisién de Garantia de la Calidad a efectos de las
correspondientes propuestas de modificacion y mejora del titulo.

5. RESPONSABLES

- Profesor/a Secretario/a.
- SICPLA. Servicio de Informatica y Comunicaciones de la EUPLA.
6. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

6.1. Organigrama de la EUPLA

PRESIDENTE/A PATRONATO

PATRONATO

CONSEJO RECTOR

GERENTE

JUNTA DE
R DIRECTOR/A e
COMISION

PERMANENTE

COMISION DE GARANTIA DE
CALIDAD INTERNA / EXTERNA

COMISIONES DE EVALUACION DE
LA CALIDAD

‘ |
SUBDIRECCION 4 SUBDIRECCION
ORDENACION ESTU?DlIJEI\?'II'EiCYCICOATIDAD INVESTIGACION E

ACADEMICA Y PROFESORADO INTERNACIONALIZACION

PROFESOR/A SECRETARIO/A

‘
!
!
!
!
!
!
!
‘ !
COORDINACION 2 COORDINACION s COORDINACION M
ARQUITECTURA COOREII\;\‘IfGON DATOS PROCESOS (;\/IOSC’;[')I'II'R\‘C;SIISL\‘ ORGANIZACION |
TECNICA INDUSTRIALES INDUSTRIAL i

: i
‘ 1 ‘ ! !

Organos de Gobierno.
Competencias detalladas en Estatutos de O.A.L. EUPLA o Escuela Universitaria

448 Politécnica - La Almunia

Centro adwcrito

Organos de Gestion Académica.

Competencias en Régimen interno EUPLA y normativa UZ Universidad Zaragoza
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6.2. Composicion de Organos colegiados

Patronato (Estatutos O.A.L. EUPLA)
- Presidente: El Alcalde o Alcaldesa.
- Vicepresidente: Un concejal a designar por el Ayuntamiento.
- Vocales:
0 Un concejal designado por el 6rgano municipal competente.
0 Un representante designado por la Diputacidn Provincial de Zaragoza.
0 Dos representantes designados por el Rector Magnifico de la Universidad de
Zaragoza.
Dos representantes designados por el Gobierno de Aragon.
El/La Director/a de la Escuela Universitaria.
Un representante del PDI de la Escuela Universitaria.
Un representante designado por la Congregacion Salesiana
0 Unrepresentante de los alumnos de la Escuela Universitaria.
- Secretario/a
- Interventor/a
Consejo Rector (Estatutos O.A.L. EUPLA)
Presidente: El Alcalde o Alcaldesa.
Vocales: Seis miembros de la Corporacién
Secretario/a: El del Patronato
Interventor/a: El del Patronato
Junta de Centro (Reglamento Régimen Interno EUPLA)
- Presidente: Director/a
- 26 PDI
- 12 Estudiantes
- 2PTGAS
Comision Permanente (Reglamento Régimen Interno EUPLA)
Presidente: Director/a
- 3PDI
2 Estudiantes
1 PTGAS
Profesor/a Secretario/a
Comité de Calidad (Manual SIGC EUPLA)
- Presidencia del Patronato
- Director/a
Profeso/a r Secretario/a
Responsable de Calidad EUPLA
1 Representante de PTGAS
1 Representante del Consejo Asesor
2 Estudiantes
1 Egresado/a
Comision de Garantia de Calidad Interna (Q111)
- Presidente: Director/a
- 1 PDI por cada titulacidn
- 1PTGAS

O O O o
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Escuela Universitaria

Politécnica - La Almunia
. Centro adscrito

== Universidad 7aragoza

Universidad
Zaragoza

- 2 0 mas Estudiantes
Comision de Garantia de Calidad Externa (Q111)
- Presidente: Nombrado UZ
- 2PDlIUZ
- 1PTGAS Uz
- 2 PDIEUPLA
- 2 Estudiantes
Comision de Garantia de Calidad Externa para 101 (Q111)
- Presidente: Nombrado UZ
- 2PDlIUZ
- 1PTGASUZ
- 1PDIEUPLA
- 1PDICUD
- 1Estudiante EUPLA
- 1 Estudiante CUD
Comisiones de Evaluacion de la Calidad (Q111)
- Presidente: Coordinador/a
- 1titulado/a de la especialidad en activo y con experiencia o un profesional sin relacion
contractual de ningun tipo con la UZ.
- 2 PDl de la titulacién
- 1 profesor/a del programa de apoyo al sistema de calidad de las titulaciones del ICE.
- 3 representantes de estudiantes.

6.3. Esquema funcionamiento de Comisiones y Comité de Calidad del Centro

Estructura Garantia Interna Calidad EUPLA

Titulaciones Centro

Comisién Gararm’\a Calidad Comisién Garantia Calidad
rquitectura Técnica / EXTERNA Comité de Calidad

Al P .
Civil / Datos / Mecatrénica O e Vi

Presidencia Patronato
P te UZ:
Por parte UZ: or p‘jc" e Director/a EUPLA
i Presidente/a Profesor/a Secretario/a EUPLA
Presidente/a N
2Dl PoI Responsable Calidad EUPLA
1PAS Ao
14 Por parte EUPLA:
Por parte EUPLA: L s 2 Estudiantes
2PDI d 1 Representante Consejo Asesor
Estudiante lEgresado/a
2 Estudiantes oGy
PDI
Estudiante

Comisién Garantia Calidad
INTERNA

Todas las Titulaciones

Presidente. Director/a EUPLA
PDI Mecatrénica
PDI Arquitectura Técnica

PDI Civil.
PDI 0!

PDI Datos
1PAS

2

Coordinador/a ‘

‘ Coordinador/a ‘

‘ Coordinador/a ‘

‘ Coordinador/a

| Coordinador/a

Comisién Evaluacién
Calidad

Comisidén Evaluacion

Comisidén Evaluacién

Comisién Evaluacion

ali
Org. Industrial

Comisién Evaluacion
Calidad

Arquitectura Técnica Civil Datos Mecatrénica
. Coordinador/a Presidente. C i a Presidente. Coordinador/a Presidente. Coordinador/a Presidente. Coordinador/a
2PDI 2PDI 2PDI

3 Estudiantes
Titulado/a Experto/a
Experto/a Calidad UZ

3 Estudiantes
Titulado/a Experto/a
Experto/a Calidad UZ

3 Estudiantes
Titulado/a Experto/a
Experto/a Calidad UZ

3 Estudiantes
Titulado/a Experto/a
Experto/a Calidad UZ

3 Estudiantes
Titulado/a Experto/a
Experto/a Calidad UZ

..... Escuela Universitaria

440 Politécnica - La Almunia

Centro adscrito
Universidad Zaragoza
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6.4. Esquema funcionamiento de las diferentes Comisiones por Titulacion

Escuela Universitaria
Politécnica - La Almunia

Ll
I’ Centro adscritn
AL Universidad Zaragoza Estructura de Garantia de Calidad
por Titulacion

Comision de Garantia de Calidad EXTERNA

prosedimients G214

Por parte UL 2 PLN + Presidente/a + 1 PAS
Por parte FUPLA: 2 PDE+ 2 estudiantes

- Reuniones 7 vaces al afio « extraordinanias
- Acwerdos por mayoria simple

Si no son miembiros, los Coordinadones sein invitados &
procede

Apriseba o Plan Anual dee nnavacicn y Mejira de ks
Titulacidn

Apruetia modificadones del Proyecto de Titulacion

Comisién de Garantia de Calidad INTERNA

prem it G114

Presidente/a: Director/a o en quien delegue

b cada 4 miembros

Propone modificaciones del Proyecto de Titulacidn
Propone Flan Anual de Innovacidn y Mejora de la Titulacion

Tlan funal de Innavacion y

Mo dis b Titulacitin
Pl
Comision de Evaluacian de la Calidad Coordinador/a de la Titulacidn
de Titulacidn proediento 0212
- Responsabie de la gestion, coordinaciin y mejora de |
Lo eraedianza
IEC | | Asegura a aplicacion s adecsida de lo depuesto
— " |en @l Proyecto de Titulacidn (Memaona + Guias

11 Tituladoya, prop. CGC y nombrado Rector g e = Docentes) {
|1 Experto/a en Calidad Docente prop. Rector
| Garantiza la ejecucion de ks procesos de evaluacion |
|- Beumiones anualesfcatrimistoe ¥ mejora continua

6.5. Difusidn de procesos electorales
Los cargos que necesitan de un proceso electoral para su asignacidn son:

- Patronato:
0 1 Estudiante
- Junta de Centro:
0 26PDI
0 12 Estudiantes
0 2PAS
- Director/a EUPLA
A los resefiados, hay que afiadir los procesos electorales para la designacién de Delegados de
curso, si fueran necesarios.

El/la Profesor/a Secretario/a sera el responsable de dar difusion a través de la web de los
tramites necesarios en cada uno de los procesos electorales que inicien en el Centro, para ello
comunicara la informacidn a publicar al SICPLA.

6.6. Nombramiento Comité de Calidad
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El Comité de Calidad sera designado por la Direccion de acuerdo con los diferentes grupos de
interés que lo componen. La Direccidn informard a la Junta de Centro de los nombramientos,
ceses y cambios de composicidon que se produzcan en el Comité.

6.7. Comunicacion oficial de nombramientos EUPLA

El/la Profesor/a Secretario/a sera el responsable de la comunicacion de los datos de los
nombramientos a la Universidad de Zaragoza a través de la aplicacion People Soft. Estos
nombramientos son los siguientes:

- Miembros Comisiones de Evaluacién
- Miembros Comisiones Garantia de Calidad

Desde Secretaria se enviara comunicacién oficial a la Universidad de Zaragoza por los medios
establecidos en cada momento de los nombramientos de los siguientes cargos:

- Director/a

- Equipo directivo

- Coordinadores/as de Titulacion
- Comité de Calidad

6.8. Difusidn de cargos

El/la Profesor/a Secretario/a comunicara al SICPLA todos los cambios en cargos tanto de
Organos de Gobierno como Académicos para su publicacién en la web de la EUPLA.

7. DIAGRAMA DE FLUJO
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Escuela Universitaria
Politécnica - La Almunia
Centro adscrite

Universidad Zaragoza

(PRE-005) COMPOSICION Y FUNCIONAMIENTO ORGANOS REPRESENTACION

DIFUSION DE CARGOS

Designacion Directa Inicio proceso Electoral

Publicacion informacion
sobre proceso Electoral

Comunicacion Oficial
nombramiento

Publicacion de cargos de
Gobierno y Académicos

SALIDAS

Publicacion en web

Publicacion en web

\_/_\

8. SEGUIMIENTO Y MEDICION

Este procedimiento no cuenta con indicador de seguimiento.

9. REGISTRO Y ARCHIVO

Los documentos generados en este procedimiento se archivaran y registraran conforme al
procedimiento PRA-002 Procedimiento para la elaboraciéon, control y registro de Ia
documentacién del SIGC.

Los documentos que se derivan de este procedimiento son los nombramientos de los cargos
de la EUPLA. Todos ellos son informacién publica disponible en la web de la EUPLA.
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